Good governance — principy pfi ekonomické ¢innosti COV

Preambule: tento material je zpracovan pro informaci VV COV. Obsahuje zakladni principy pfi tvorbé
rozpoctu, objednavkach, uzavirani smluv, vybéru dodavatel(, platbach ¢i kontrolnich mechanismech
COV. Jedna se o popis ekonomickych &innosti, tak jak jsou provadény v kazdodenni praxi COV.

1) Tvorba a cerpdni rozpoctu

Rozpodet COV je jiz po nékolik let sestavovan jako tzv. stiediskovy. Postup pfi tvorbé a schvalovani
rozpoctu je nasledujici — jednotlivi odpovédni zastupci tzv. stiedisek, tedy reditelé Gseku, predsedové
¢i tajemnici slozek a komisi jsou vyzvani k predloZeni redlného rozpoctu na prislusny rok. Odpovédni
zastupci jsou stanoveni v souladu s platnym Organizaénim fadem COV. Pfisluiné dil&i rozpocty jsou
konzultovdny s ekonomickym feditelem. Souhrnny rozpocet je pak predlozen prisluSnému
mistopredsedovi pro ekonomiku a marketing. Nasledné je rozpocet predlozen a vysvétlen na
Ekonomické komisi. Po schvaleni v Ekonomické komisi je rozpocet predloZen ke schvdleni na jednani
VV COV. Az po schvaleni VV COV je dale tento rozpocet piedlozen Plénu COV.

V pribéhu roku za cerpani odpovida ekonomicky reditel ve spolupraci s jiz zmifnovanymi zastupci
stfedisek, ktefi maji kdykoliv v pribéhu celého roku moznost sledovat cerpani prislusného strediska.
Zaroven kontroluji, zda na jejich stfedisku nejsou zakontovany néaklady, které jim nepfislusi ¢i naopak
tam nékteré nejsou obsazZeny.

2) Objedndvky, smlouvy

V podstaté vsechny ndklady (vyjma drobného pInéni kdy cena neprekracuje ¢astku 20 tis K¢, v praxi se
vSak v podstaté jedna o vSe nad cca 5 tis K¢) jsou placeny na zakladé objedndavky ¢i uzaviené smlouvy.
To znamena, Ze prislusny zastupce strediska (Useku) zada bud napfimo nebo prostfednictvim Useku
produkce objednavku ekonomickému fediteli, resp. generdlnimu sekretafi ke schvaleni. VSechny
objednavky jsou tedy v systémy vedeny tak, Ze je vidét kdo objednavku pfipravil a kdo schvalil. Vse je
uloZeno v objednavkovém systému COV.

Véechny smlouvy jsou za COV podepisovdny dvéma osobami, predsedou COV a jednim
z mistopredsed(. Vsechny smlouvy jsou uloZeny v sekretariatu, resp. uctarné. Navic jsou smlouvy
skenovany a uloZeny v programu Manazer smluv.

Na zakladé objednavek ¢i smluv dochazi k proplaceni dodavatelskych faktur ¢i realizaci pravidelnych
plateb. Pracovni smlouvy, v&. DPP jsou také podepisovany dvéma osobami. Cast faktur je hrazena na
zakladé vnitrnich predpisl (napfr. za |ékafské zabezpeceni na akcich).

3) Vybér dodavateli

Pfi vybéru dodavatelll musi odpovédna osoba respektovat interni predpisy (Metodiku zadavani
verejnych zakdzek COV a tzv. Desatero pro potizovani dodavek, sluzeb a stavebnich praci v rémci COV
financovanych z vefejnych zdrojli) a zaroven dodrZovat ustanoveni Zakona ¢. 134 o zadavani verejnych
zakdzek. Zakdzky nad dva miliony jsou tfeSeny vybérovym fizenim v procesu Portdlu vhodného
uverejnéni, zakazky malého rozsahu oslovenim vidy minimalné tfi dodavatel(. Stejné tak se provadi



poptavka i u dalsich plnéni nad 100 tis K¢. U mensich dodavatell se provadi prizkum trhu. Veskeré
prvotni doklady musi mit vSechny nalezitosti a jsou potvrzeny dvéma osobami.

4) Proces plateb

COV provadi platby pouze internetbankingem a to nékolikrat tydné. Jednotlivé prikazy provadi na
zakladé schvalenych doklad( hlavni Gcetni (v pfipadé nepfitomnosti druha Gcetni). Samotné odeslani
plateb provadi ekonomicky feditel (v pfipadé jeho nepfitomnosti zaleZi na terminech splatnosti,
v pfipadé potfeby mize platby, a to v omezené vysi provést hlavni Gcetni). Nasledné jsou Ucetnimi
staZzeny vypisy z banky a vSe je zauctovano. Ekonomicky feditel také nékolikrat tydné sleduje pohyby
na uctech. Veskeré doklady maji sva poradova Cisla a jsou uloZzeny v Ucétarné, resp. po nékolika letech
v archivu COV.

5) Kontrolni mechanismy

Hospodateni COV (U&etni knihy, zavérka, rozvaha) je pravidelné predkladano ke kontrole dafiovému
poradci a nasledné je$té auditorovi (zprava auditora je vidy prilohou k Vyro¢ni zpravé COV). Dilezitym
kontrolnim organem je Kontrolni komise COV, kterd si vybira konkrétni stfediska, ucty, faktury &i platby
ke kontrole. Ucetnictvi COV je dale kontrolovano mj. NSA, NKU, dfive MSMT a dal$imi statnimi organy
(pfisluny FU, PSSZ atd.), prostiedky ze zahrani¢i (MOV, EOV, EU) jsou pravidelné kontrolovany
povérenymi mezindrodnimi auditorskymi spolec¢nostmi (naposledy PricewaterhouseCoopers).



